PROGRAM KERJA
1 Januari 2020 - 31 Desember 2020

Hari/Tgl: 25 Februari 2020

Disetujui

Direktur Utama

Rapat Rutin Wengadakan rapat 0|
Forum Corsec BUMN

Forum PPID

Perdn
Rencana Sekretaris Menyusun Laporan Manajemen serta
Perusahaan

T A O

KEHUMASAN [Anmual report 2019 Design, Foto, Buku, Penuls, Penerjeman,
cetak

Kalendar & Agenda kerja
2021

video

Sponsorship. Asosiasi, Lembaga, dan Masyarakat

Websiie

[ Pameran

Websiie
Perdn .

Forum Humas. Keanggotaan
Rencana Kehumasan Short Term

Meninglatkan kompetensi melalu
pelatihan/Sertiiasi Tim Humas sesual
Standar Kompetensi Kehumasan Nasional
sebaga wujud value creation PTINDRA
[KARYA (PERSERO) guna mendorong.
reputasi BUMN

[Aturan dan panduan Keterbukaan Informas|
Public (k1P)

Pembuatan Website Keterbukaan Informasi
Public

Praktek PR dan implementasiKode £tk
Kehumasan

Mengikut ajang avarding BUMIN
(Marketeers Avard, Infobank Award, BUMN
ward, BUMN Marketing Award, PKBL

Long Term (2020 -2021) | Meningiatkan Positve Perception
stakeolder terhadan KA

Implementasi UU Keterbukaan Inormast
Publik & Monitorng Evaluasi

Optimaliasas Pengelolaan Media Sosial
terntegrasi Medi Korporat (Tahap )

1T

Legal Koroorat

Perdn
Rencana Bagian Hukum [ Short Term.

Standard Operating Procedure (SOF) atau

Standard MoU, PKS & Legal letter (ROPT
Oniine)

Asistensi Legal Advisor & Perijnan bag!
Seluruh Unit

Perpanjangan dan penambahan Perjinan
ysah

Long Term. Penyesuaion legalitas dan Optmasasi o

Usaha Bisnis Perusahaan dengan Anggaran
Dasar Perusahaan sesual KBLI 2017 dengan
Notaris

PERUINAN Kelkutsertaan Organisasi

Periinan Korporat [SUK, 530, 055, UK, ljin Perubahan (33
Periinan korporat Exclude DUKI & SKA)

percin Kunker_oelatihan_seminae

SEKRETARIAT Jamuan Direkst Kebutuhan untuk amuan tamu dan rekanan

(Ao Koroorat

Perdin peiatn
Short Term S0P Reseosionis
SOP OPERATOR (Target: Minggu I Maret
2020)
S0P Customer Servie
"
S0P Protokoler
SOP Kearsioan
Long Term, Memilki Sistim Kearsipan Korporat Aplkast
Persiapan Audit Arsip dar Lembaga Arsip

.
Perdin pelatin T H
TTTT

PeeL T AT

Perdn
Rencana PRBL Short Term Pengelolaan PKBL menyesualkan dengan

dentifiasi Mitra Baru untuk Program
IFresh menjadi bagian promosi pada

i Bersin,Sosia Pendidican &
Kemasyarakatan menjad program priritas

Laooran PKBL
Long Term, Penghapusan Piutang Sebesar Rp. 6311

tertanggung Program Kemitraan pada Tahun|
2010 kebawah, yang berdampak pad:
performa penilaian PXBL

tentang PKBL terkalt perubahan pada
“Bagian Sosil” terdapat komponen "Sub
Bagian Al Bersih” di naikan menjadi“Bagian
e Bersin® ersendir yang dapat di perluas

Mendapatkan endorser dari TISLKBUMN

untuk program pengelolaan AlrSersih
asional
Corporate secretary Pelatinan/Sertiiasi Manajemen Risiko dan
Sekper Professionsl Corporate Secretary for Board
Management
Corporate Legal Pelatinan/Sertiiasi pengelolaan perjnan
perjinan
Pelatihan/Sertiiasi pengelolaan gasi &
non ltgasi dan penguatan bahasa hukum
Legal korporat
Corporate Communication Pelatinan/sertiiasiJurnalistik &
Humas
3 Pelatihan/Sertifiasi pengelolaan PRBL &
5k sesual dengan standard Suistainablty
peaL Report
Secretarate Pelatinan/sertifiasitata naskah
Sekretaris [
Pelatihan/Sertiiasi tata naskah korporat
dan pengelolaan kearsipan korporat & data
Kearsipan management
Pelatinan/Sertiiasi Guest Relation Officer
Resepsionis Professional
Pelatihan/Sertfiasi forprofessional
Sharin Session Pengembangan Wawasan
som som som
EVENT KORPORAT FUT Bersama BUMN
Rakor/Raker BN
HUT IR HUT T Indra Karya (Persero)
Raoat Kerls Rasab 4 TW
Rakernas




